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Henkilorekisterin tiedot

1. Rekisterin nimi
Hellewi Ruoveden opiston kurssihallinto-ohjelma

2. Rekisterin pitgja
Ruoveden kunta, y-tunnus 0152842-1

3. Rekisteristd vastaava viranhaltija, tehtavanimike ja yhteystiedot
Aila Luikku, sivistystoimenjohtaja, Ruovedentie 32 34600 RUOVESI

4. Rekisteriasioita hoitavat henkil6t (tehtavanimike ja yhteystiedot)
Taina Nieminen, Ruovedentie 32 34600 RUOVESI
Autere-Opisto Mantassa (ostopalvelu)

5. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja lainmukaisuus
Vapaan sivistystoimen koulutusta (kansalaisopisto antavan Ruoveden
opiston, opiskelija ja opettajatietojen yllapito.

6. Rekisterissa olevat henkil6tiedot
Nimitiedot, henkilétunnus, yhteystiedot, kurssitiedot

7. Rekisterin sdanndnmukaiset tietolahteet
Opiskelijan itse antamat tiedot

8. Onko rekisterissa manuaalista (paperi) aineistoa

@) Ei
(x) Kylla

9. Tietojen suojaamisen periaatteet
Paperiasiakirjat sailytetddn lukituissa tiloissa ja/tai kaapeissa. Tietotekniset
laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kayttéoikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden kayttda valvotaan.

10.Rekisterissa olevien henkil6tietojen luovutus
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Tietoja luovutetaan vain, jos rekisterinpitajalla on siihen velvollisuus lain,
viranomaismaarayksen tai muun pakottavan syyn takia.

11.Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu
toimeksiantosopimukselle

0 Ei
(x) Kylla

Liséatietoa ulkoistetusta kasittelysta:
Sopimus Autere-Opiston kansa

12.Rekisterin tietojen siirto kolmanteen maahan tai kansainvaliselle
jarjestdlle (EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle)

(x) Ei
() Kylla
Minne?

13.Henkildtietojen sailytysajat/sailytysajan maarittamiskriteerit
Sailytys toteutetaan kunnan arkistonmuodostussuunnitelmien mukaisesti.

14.Rekisterdidyn oikeudet ja tietosuojavastaavan yhteystiedot
Rekisteroidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet, seka
tietosuojavastaavan yhteystiedot [6ytyvat osoitteesta
www.ruovesi.fi/tietosuoja.
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