RUOVEDEN KUNTA 2008 OHJE

OHJE POYTAKIRJOJEN WWW -JULKAISUSTA RUOVEDEN KUNNASSA

1. Kunnan velvollisuus tiedottaa

Kuntalain 29 § velvoittaa kunnan tiedottamaan valmisteilla olevista asioista ja tehdyis-
td padtoksistd. Kuntaliitto on esittdnyt suosituksen jonka mukaan valtuuston, kunnan-
hallituksen seki lautakuntien poytékirjat tulee julkaista kunnan verkkosivuilla. Kun-
nan asukkailla on oikeus tietdd, miten kunnassa hoidetaan yhteisid asioita. Kuntien
www-viestinndlli lisdtddn kunnan asukkaiden mahdollisuuksia osallistua ja vaikuttaa
kunnan viranomaisten paidtoksentekoon sekd mahdollisuuksia valvoa kunnan viran-
omaisten ratkaisujen laillisuutta. Kunnan toimielinten paitoksistd tehddin poytikirja
joka on allekirjoituksen ja tarkastuksen jdlkeen julkinen asiakirja. Laki viranomaisten
toiminnan julkisuudesta madrdéd viranomaisen asiakirjat julkisiksi ellei erityisesti toi-
sin sdddetd.

Kuntaliiton ohjeistuksen mukaisesti salaisina pidettivit asiat pyritddn kirjaamaan poy-
tdkirjojen liitteisiin. Téstd johtuen liitteiden julkaiseminen verkossa ei kuulu kuntien
yleisen tiedottamisvelvollisuuden piiriin. My0s teknisisté ja taloudellisista syistd joh-
tuen liitteiden laaja julkaiseminen internetissi ei ole tarkoituksenmukaista.

2. Toimintatapa www -julkaisuun
1. Kunnan toimielinten poytékirjoista tallennetaan vélittomisti tarkastamisen jél-
keen kopio kunnan omassa verkkoasemassa (N) sijaitsevaan kansioon "www-
julkaisu™.
2. Poytékirjanpitdjd vastaa poytikirjan siirtdimisestd verkkokansioon ja ilmoittaa

kunnan www-toimittajalle, mitd pykalid ei julkaista internetissd. Merkinnit py-
kilien julkaisematta jattdmisestd tulee ilmoittaa samassa tekstitiedostossa sel-
kedsti ennen poytikirjan alkua.

3. Pykdliin joita ei julkaista internetissd merkitdin ainoastaan pykildn numero.

4. Www-toimittaja huolehtii poytikirjan siirtimisestd kunnan internet-sivuille
PDF -muodossa. Samalla www-toimittaja poistaa verkkokansion yliméérdiset
kopiot.

5. Poytikirjoja sdilytetddn Internetissd korkeintaan kaksi (2) vuotta. Kunnan www

-toimittaja poistaa poytikirjat www-sivuilta samassa kuussa jolloin toimieli-
men kokouksesta tulee kuluneeksi kaksi vuotta.

3. Julkisuuskysymykset kunnan asiakirjojen www -julkaisussa
Internet-verkkoon siirrettivisti toimielinten poytikirjoista on aina poistettava

salassa pidettivit osat. Muutoin Internet-verkkoon siirrettyjen tietojen on oltava vir-
heettomii ja alkuperdisten poytikirjojen mukaisia.



Vastuu salaisten tietojen poistamisesta on poytikirjan pitdjalld. Salassapidosta on aina
sdddettdvi lain tasolla — esimerkiksi kunnan toimielin tai viranhaltija ei voi midriti
asiakirjaa salassa pidettdviksi ilman lakitasoista perustetta.

Kuntaliiton suosituksen mukaan yksityishenkildiden nimien, osoitteiden ja muiden
henkildtietojen julkaisemista internetissd ja muussa viestinnéssi véltetddn, jollei asian
késittely, tehokas tiedottaminen ja viranomaisten toiminnan valvonta sitd vaadi.

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 24 §:n 25 kohta mééraa salaisiksi poyté-
kirjojen osat, jotka sisdltdvit tietoja:

- sosiaalihuollon asiakkaasta tai tyohallinnon henkiloasiakkaasta sekd
- tdmdin saamasta etuudesta tai tukitoimesta,

- henkilon terveydentilasta tai

- vammaisuudesta taikka

- hénen saamistaan terveydenhuollon ja kuntoutuksen palveluista.

Julkisuuslain 24 §:n 32 kohdan tarkoittamia perhe-eliméa ja henkilokohtaisia oloja
koskevia salassa pidettdvid tietoja voidaan pitdd tulkinnanvaraisina. Tulkintatilantei-
den vilttimiseksi Kuntaliitto suosittaa, ettd internet-verkkoon ladattavaan aineistoon
ei sisillytetd tietoa joka koskee:

henkilGtunnusta,
sairauspoissaoloa,
vanhempainlomaa,
ditiyslomaa,

adoptiota,

hoitovapaata,

elakettd,

henkilon perhetilannetta,
pankkitilin numeroa.
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Tieto viranhaltijan virkavapaasta tai eldkkeestd voidaan julkaista verkossa. Se on kui-
tenkin syytd ilmaista vapaan tai elikkeen perustetta mainitsematta.

Viran hakemukset ovat julkisia, kun viranomainen on ne saanut. Hakijoiden yhteenve-
totietojen kokonaisuuden julkaiseminen internetissi ei kuitenkaan tiytd henkilGtieto-
lain henkil6tietojen késittelyd koskevia tietosuojavaatimuksia. Virkavaalipadtoksesta
tulee Kuntaliiton ohjeen mukaan tiedottaa internetsivulla vain virkaan valitusta,
varalle valitusta ja vaalissa ddnié saaneista seké esimerkiksi siité, ettd julkiset
tiedot muista hakijoista ovat saatavilla kunnanvirastossa.

Erityislaissa sdddettyyn julkipanomenettelyyn kuuluvat ja lainsddddnnon edellyttamia
henkilotietoja sisiltavit lupapéatoslistat, joita pidetiéin yleisesti nihtdvina vain
lainsédfididnnon edellyttiméan miiriajan, eivit muodosta henkilorekisteria.



MALLI

Verkkoon siirrettdvistd poytikirjasta poistetaan pykalat: 14, 15

RUOVEDEN KUNTA
Sosiaali- ja terveyslautakunta

KOKOUSAIKA

KOKOUSPAIKKA

SAAPUVILLA OLLEET JASENET

MUUT SAAPUVILLA OLLEET

LAILLISUUS JA PAATOSVALTAISUUS

KOKOUSPOYTAKIRJA 02/2008

maanantaina 4.2.2008 klo 17.00- 18.00

Terveyskeskuksen kokoushuoneessa

Urpo Kosonen puheenjohtaja

Annaliisa Selkee varapuheenjohtaja

Pentti Havanka jdsen

Mervi Héarkdnen jisen

Jyrki Jokinen jdsen

Kari Kangaspeska jasen

Outi Kokko jisen

Piivi Ryytty jdsen

Matti Salmi jisen

Helena Peltonen KH:n puheenjohtaja

Lauri Majaniemi KH:n edustaja

Markku Raiskinméki kunnanjohtaja

Seija Kérkkdinen vs.hoitotydnjohtaja
kotihoidon johtaja

Tuula Vihi-Kreula yliladkédri

Marjatta Kontuniemi sosiaalijohtaja
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