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Henkilorekisterin tiedot

1. Rekisterin nimi
Henkildstohallinnan rekiseri.

2. Rekisterin pitaja
Ruoveden kunta, y-tunnus 0152842-1.

3. Rekisterista vastaava viranhaltija, tehtavanimike ja yhteystiedot
Ville Happonen, hallintojohtaja, 044-787 1301, ville.happonen@ruovesi.fi

4. Rekisteriasioita hoitavat henkilot (tehtavanimike ja yhteystiedot)
5. Kiristiina Haavisto, palveluasiantuntija, 044-787 1399,
kristiina.haavisto@ruovesi.fi.

6. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja lainmukaisuus
Ruoveden kunnan henkiléston ja luottamushenkildiden palvelussuhteiden
kasittely, palkkojen ja palkkioiden maksaminen.
Kasittelyperusteena sopimus.

7. Rekisterissa olevat henkildtiedot
Nimi, henkilétunnus, yhteys- ja palvelussuhdetiedot seka muut palvelus-
suhteen aikana syntyneet tiedot.

8. Rekisterin sadnndnmukaiset tietolahteet
Ty6sopimus, virkaméaaraykset, viranhaltijapaatos seka rekisteroity itse.

9. Onko rekisterissa manuaalista (paperi) aineistoa

() Ei
(X) Kylla

10.Tietojen suojaamisen periaatteet
Paperiasiakirjat sailytetdan lukituissa tiloissa ja/tai kaapeissa. Tietotekniset
laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa. Asiakastietojarjestel-
mien ja tiedostojen kayttdoikeudet perustuvat henkilokohtaisiin kayttooi-
keuksiin ja niiden kayttoa valvotaan.
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11.Rekisterissa olevien henkil6tietojen luovutus
Tietoja luovutetaan vain, jos rekisterinpitajalla on siihen velvollisuus lain,
viranomaismaarayksen tai muun pakottavan syyn takia.
Tietoja luovutetaan verottajalle, ay-liitoille, elakelaitoksille, Kelalle, vakuu-
tusyhtidille, tilastokeskukselle, tydttomyysvakuutusrahastoille ja tyoterveys-
huoltoon.

12.Rekisterin henkilotietojen kasittelyd on ulkoistettu toimeksiantosopi-

mukselle
() Ei
(X) Kylla

Liséatietoa ulkoistetusta kasittelysta:

Ulkopuolinen palveluntuottaja Monetra Pirkanmaa Oy ké&sittelee henkilGtietoja
esimerkiksi palkanmaksuun, tydsopimuksien hallintaan seka rekrytointeihin liit-
tyvien haastattelujen ja arviointien yhteydessa.

Liséksi rekisterin sahkoisten tietojarjestelmien ja niiden palvelimien yllapitoteh-
taviin ja sovellusasiantuntijatukeen liittyy toimeksiantoja

13.Rekisterin tietojen siirto kolmanteen maahan tai kansainvaliselle jar-
jestolle (EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle)

(X) Ei
() Kylla
Minne?

14.Henkil6tietojen séilytysajat/sailytysajan maarittamiskriteerit
Sailytys toteutetaan kunnan arkistonmuodostussuunnitelmien mukaisesti.

15.Rekister6idyn oikeudet ja tietosuojavastaavan yhteystiedot
Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet, seka tieto-
suojavastaavan yhteystiedot |0ytyvat osoitteesta
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www.ruovesi.fi/tietosuoja.
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