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Henkilorekisterin tiedot

1. Rekisterin nimi
Paatoksentekojarjestelman, asiakirjahallinnon ja sopimusten asiakasjarjes-
telma

2. Rekisterin pitgja
Ruoveden kunta, y-tunnus 0152842-1

3. Rekisterista vastaava viranhaltija, tehtavanimike ja yhteystiedot
Ville Happonen, hallintojohtaja
Puh. 044 7871 301
Sahkoposti: ville.happonen[at]ruovesi.fi

4. Rekisteriasioita hoitavat henkil6ot (tehtavanimike ja yhteystiedot)
Ruoveden kunta, kirfjaamo
kirjaamol[at]ruovesi.fi
Puh. 044 7871 420

5. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja lainmukaisuus
HenkilGtietojen kasittely perustuu lakisaateisten velvoitteiden seka yleista
etua koskevien tehtavien hoitamiseen ja julkisen vallan kayttamiseen.
Rekisteriin tallennetaan kunnan toimielinten kuten kunnanvaltuuston, kun-
nanhallituksen, lautakuntien ja neuvostojen seka viranhaltijoiden paattamat
asiat siséltaen esityslistat, poytakirjat, litteet, oheismateriaalit seka viran-
haltijapaatokset. Rekisteriin tallennetaan myoés hallinnossa valmisteltavien
asioiden vireilletulo, kasittelyvaiheet ja viralliset tiedoksiannot.
Rekisteri toimii asiakirjojen ja tietojen hallinnan hakemistona mahdollistaen
julkisuusperiaatteen mukaisen paatoksenteon seka hallintolain mukaisten
taydellisten paatosten laatimisen ja tietojen hallinnan. Rekisteriin tallenne-
taan vain asian hoitamisen kannalta tarpeelliset tiedot. Henkil6tietoja kay-
tetdan ainoastaan hallintoasian kasittelyyn.

6. Rekisterissa olevat henkildtiedot
Rekisteri sisaltaa vireille tulleisiin ja paatettyihin asioihin liittyvia tietoja, ku-
ten henkild nimi, ammatti, osoite-ja muut yhteystiedot seka kasiteltavan
asian vaatimat muut yksiloitavat tiedot. Tiedot tallennetaan joko julkisina tai
salassa pidettavina. Asiakirjan julkiseksi tulemisen ajankohta maaraytyy
viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain mukaan
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7. Rekisterin saanndnmukaiset tietolahteet
Tiedot rekisteriin tulevat vireille saattajilta, asianosaisilta, lausunnon anta-
jilta, kasittelijoilta tai toisilta asian kasittelyyn osallistuvilta viranomaisilta.
Viranhaltijoiden ja toimenhaltijoiden tiedot tulevat henkildstéhallinnon hen-
kilorekisterista ja toimielinten jasenien tiedot luottamushenkildrekisterista.

8. Onko rekisterissa manuaalista (paperi) aineistoa

() Ei
(X) Kylla

9. Tietojen suojaamisen periaatteet
Paperiasiakirjat sailytetdan lukituissa tiloissa ja/tai kaapeissa. Tietotekniset
laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa. Asiakastietojarjestel-
mien ja tiedostojen kayttdoikeudet perustuvat henkilékohtaisiin kayttooi-
keuksiin ja niiden kayttda valvotaan.

10.Rekisterissa olevien henkil6tietojen luovutus

Tietoja luovutetaan vain, jos rekisterinpitajalla on siihen velvollisuus lain,
viranomaismaarayksen tai muun pakottavan syyn takia.

11.Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopi-

mukselle
(X) Ei
@) Kylla

12.Rekisterin tietojen siirto kolmanteen maahan tai kansainvaliselle jar-
jestdlle (EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle)

(X) Ei
() Kylla

13.Henkil6tietojen séilytysajat/sailytysajan maarittamiskriteerit
Sailytys toteutetaan kunnan arkistonmuodostussuunnitelmien mukaisesti.

14.Rekisterdidyn oikeudet ja tietosuojavastaavan yhteystiedot
Rekistertidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet, seka tieto-
suojavastaavan yhteystiedot |6ytyvat osoitteesta
www.ruovesi.fi/tietosuoja.
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